REGULAMIN LITURGICZNEJ SLUZBY OLTARZA
PARAFII OTMUCHOW
Rok Szkolny i Katechetyczny 2025/2026

ROZDZIAL 1
Obowiazujace pojecia i skroty w Regulaminie

Regulamin — Regulamin Liturgicznej Stuzby Oftarza Parafii Otmuchow

LSO - Liturgiczna Stuzba Ottarza Parafii Otmuchow

Kandydat — Kandydat do LSO

Ministrant — kazdy czltonek LSO niebedgcy przeniesiony na emeryture, zbierajgcy punkty wg systemu
punktacji

Ministrant emerytowany — ministrant przeniesiony na emeryture (po uzyskaniu odpowiedniego wieku
i czasu stazu), nieposiadajqcy Zadnych obowigzkow, ale majgcy wszystkie przywileje.

Ks. Prefekt — Kaplan opiekujqcy sie Liturgiczng Stuzbg Oftarza Parafii Otmuchow

Zarzad — Zarzqd LSO w Otmuchowie: Prezes, Wiceprezes oraz Skarbnik.

ROZDZIAL 11
Shuzby obowigzkowe oraz nieobecnosci

1. Kazdy ministrant w czynnej sluzbie ma obowigzek zapisa¢ si¢ w danym semestrze Roku
Szkolnego 1 Katechetycznego wg grafiku, na 3 Msze $wigte, na ktoére bedzie regularnie i sumiennie
uczeszczat w ciggu kazdego tygodnia roku (nalezy postara¢ si¢, aby na kazdej Mszy byt przynajmniej 1
ministrant i 1 lektor):

a) na jedng msz¢ poranng w tygodniu (tj. od poniedziatku do soboty wlacznie)

b) na jedng msze¢ wieczorng w tygodniu (tj. od poniedziatku do piagtku wlacznie)

¢) na jedna msz¢ niedzielng — w to wliczona jest rowniez stuzba w sobote wieczorem; ta shuzba
obowigzuje rowniez w dniach, w ktorych porzadek mszalny jest ,niedzielny”, czyli: 25 1 26
grudnia, 1 stycznia, 6 stycznia, Poniedziatek Wielkanocny, 3 maja, Boze Cialo, 15 sierpnia, 1 listopada —
te dni oraz niedziele zostaly wyrdznione na grafiku z punktacja.

2. Ministranci, ktorzy z réznych istotnych wzgleddéw nie moga zapisac si¢ na stuzby wg schematu
z art. 1., powinni ustali¢ indywidualny plan stuzb tygodniowych z Ks. Prefektem lub Sekretarzem LSO.

3. Wszelkie zmiany w grafiku rowniez nalezy konsultowa¢ z Ks. Prefektem lub Sekretarzem LSO
podczas zbiorek — wejdg one w zycie od nowego tygodnia po dokonanej zmianie. Zaden ministrant nie
ma prawa samodzielnie zmienia¢ czegokolwiek w grafiku stuzb obowigzkowych.

4. W przypadku powaznej niemozliwosci przyjscia na swoja stuzbe obowigzkowa czyli
nieobecnosci z waznej przyczyny, istnieje mozliwo$¢ usprawiedliwienia tej nieobecnos$ci. Warunki
konieczne do usprawiedliwienia nieobecnosci:

a) nieobecno$¢ na stuzbie obowigzkowej musi by¢ usprawiedliwiona przez rodzicéw u Ks. Prefekta
lub Sekretarza LSO

b) wyznaczony musi zosta¢ zast¢pca, ktory bedzie dobrowolnie stuzyt zamiast danego ministranta
nieobecnego na swojej stuzbie obowigzkowej (Jesli nie mozna znalezé zastgpcy nalezy
poinformowac o tym Ks. Prefekta lub Sekretarza LSO)



¢) nieobecno$¢ odrobiona musi by¢ w innym terminie (wtedy mozna otrzymac +3 pkt.), ktory nalezy
ustali¢ u Ks. Prefekta.
Dopiero po spetieniu wszystkich 3 powyzszych warunkow liczba pkt. za ta stuzbe = 0.
5. Pisemne usprawiedliwienie od rodzicow, wykazanie zastepcy oraz wyznaczenie terminu
odrobienia stuzby nalezy niezwlocznie przedstawi¢ na najblizszej zbiorce ministranckiej.
6. Zastgpca otrzymuje za zastgpstwo nieobecnego ministranta odpowiednig liczbe pkt.
Przewidziang w Rozdziale IV, Punkcie 1. f).

ROZDZIAL 111
Zbiorki ministranckie

1. Zbiérki ministranckie sa obowigzkowe dla wszystkich ministrantow w czynnej stuzbie
oraz kandydatéw do ministrantury. Odbywaja si¢ one w salce ministranckiej lub kosciele
parafialnym (ministranci oczekujga na zbidrke na placu plebanijnym). O terminach zbioérek Kandydaci
1 Ministranci zostang poinformowani na pierwszej zbiorce oraz dalej w ciggu roku poprzez grupy na
komunikatorach WhatsApp oraz Messenger ,,L.SO Otmuchow”.

2. Zbiorki ma prawo prowadzi¢: Ks. Prefekt, Sekretarz LSO, ustanowiony Diecezjalny
Ceremoniarz lub osoba kompetentna i1 do tego celu wyznaczona.

3. Nieobecno$¢ na zbidrce ministranta musi by¢ usprawiedliwiona przez jego rodzicow
nieobecnego w ciggu tygodnia od ustania przyczyny nieobecno$ci (wtedy liczba pkt. = 0).

ROZDZIAL 1V
Punktacja oraz system nagrod i kar

1. W calej Liturgicznej Stuzbie Oltarza przyjmuje si¢ nastepujacy system punktacji nagradzajace;j:
a) obowiazkowa stuzba na mszy §wigtej: +3 pkt.
b) dodatkowa stuzba na mszy $wigtej: +2 pkt.
¢) shluzba na calym nabozenstwie (od chwili rozpoczecia do jego konca): +1 pkt.
d) procesja fatimska z catym nabozenstwem: +5 pkt.
e) obecno$¢ na zbiodrce (zbiorki zawsze sa obowigzkowe dla wszystkich): +2 pkt.
f) zastepstwo za nieobecnego ministranta na jego stuzbie obowigzkowej +3 pkt.
g) Sprzatanie salki ministranckiej (osobny grafik z wyznaczonymi ministrantami do comiesi¢cznego
sprzatania salki zostanie przedstawiony na pierwszej zbidrce w ciggu roku): +10 pkt.
h) Tygodniowa stuzba wakacyjna: +5 pkt. za ob. -5 pkt. za nb. (maksymalnie + 30 pkt. za tydz.)

2. Punkty za Msze lub nabozenstwa dodatkowe liczone sa dopiero wtedy, kiedy dany ministrant
jest zapisany na 3 msze obowigzkowe w ciggu calego tygodnia, wg Rozdziatu I, punktu 1.

3. W calej Liturgicznej Stuzbie Ottarza przyjmuje si¢ nastepujacy system punktacji kar:

a) nieobecno$¢ na obowigzkowej mszy swietej: —5 pkt.

b) nieobecnos¢ na zbiorce: —5 pkt.

¢) niestosowne zachowanie w koS$ciele (prawo przyznawania posiada jedynie Ks. Prefekt): —10 pkt.

d) za popetnienie btgdu podczas stuzby przy Ofltarzu, ktéory wynika z niewiedzy spowodowanej
nieobecnoscig na zbidrce ministrant otrzymuje —3 pkt.

4. Punkty ministranci wpisuja na grafiku sobie sami; niewpisanie si¢ na list¢ punktacji, oznacza
nieobecnos$¢ i przyznanie punktoéw ujemnych (dlatego wazne jest pilnowanie, aby rzetelnie wpisywac si¢
na grafiku z punktacjg) Punkty wpisane niewtasciwie lub nieczytelnie nie bedg uwzgledniane (liczba pkt.
wtedy = 0).

5. Za pogrzeby i $luby przyznaje si¢ punkty dodatkowe (+2), obecnos$¢ na nich wynagradzana jest
dodatkowo w inny sposob.



6. Osobnym systemem punktacji bedzie objety czas ferii zimowych, wakacji oraz poszczeg6lnych
$wiagt 1 uroczysto$ci wypadajacych w Roku Liturgicznym — szczegdly podawane sg do wiadomosci
odpowiednio wczesniej, podczas zbiorki LSO.

7. Dla 3 ministrantéw, ktérzy wg rankingu punktacji osiagng najwyzsza, sumaryczng za dany
okres liczbg punktdéw, przeznaczone beda nagrody rzeczowe przed feriami zimowymi (oraz analogicznie
przed wakacjami).

8. Dla ministranta z najlepsza liczba punktéw w ciagu catego roku przewidziane jest specjalne
wyroznienie. Ministrant, ktory nie zdobgdzie przynajmniej potowy obecno$ci na zbidrkach nie ma
mozliwos$ci otrzymania jakiejkolwiek nagrody.

9. Kolejnos$¢ zapiséw na kolede odbedzie si¢ w taki sposob, ze dla kazdej osoby na podstawie
sumy jej uzyskanych punktéw jest przypisywana odpowiednia liczba miejsc na koled¢ — metoda
Hamiltona.

10. Do dyspozycji ministrantdw, z nieujemng liczba punktow, pozostaje salka przy plebanii. Po
klucz do niej nalezy w pierwszej kolejnosci zwroci¢ si¢ do Ks. Prefekta (poprosi¢ bezposrednio po Mszy
$w. lub zadzwoni¢ domofonem na plebanii). Na koniec rekreacji salk¢ nalezy zamkna¢ (zar6wno drzwi
bezposrednio do niej prowadzace, jak i gldowne drzwi wejsciowe — te wylacznie jesli biblioteka Caritas
jest zamknieta), a klucz wrzuci¢ do brazowej skrzynki na listy mieszczacej si¢ w przedsionku plebanii.

11. Ci ministranci, ktorzy w danym momencie uzytkuja salk¢ ministranckg maja za zadanie
pozostawi¢ ja w stanie czysto$ci, w tym pamigta¢ o pozostawieniu padow do X-box’a na tadowarce, tak
by zawsze byty one natadowane i gotowe do uzytku.

12. Ministranci, ktérzy beda mieli ujemna liczbe punktéw, nie beda mogli korzystaé rekreacyjnie
z salki ministranckiej.

13. Ministranci, ktorzy za caty rok stuzby uzyskaja mniej niz —100 pkt. Zostang skresleni
z listy cztonkow LSO.

14. Ministranci z ujemng liczba pkt. nie posiadaja pelni przywilejow zwigzanych
z cztonkostwem w LSO; do decyzji Ks. Prefekta pozostaje uznanie za przyznane i nieprzyznane
przywileje.

ROZDZIAL V
Stuzba przy Oltarzu Bozym

1. Do zakrystii przyj$¢ nalezy minimum 10 minut przed rozpoczeciem mszy/nabozenstwa.

2. Przy otltarzu oraz w zakrystii nie rozmawiamy gto$no, lecz tylko szeptem, by nie przeszkadzac
innym osobom, ktére modlg si¢ w kosciele.

3. Ministranci, ktoérzy w trakcie mszy przynosza do oltarza kielich, ampuiki lub postuguja do
umycia rak zakladaja do tych czynnos$ci rekawiczki (jezeli ich brak na kredensie, nalezy wyciagnac je z
szatki kredensu, zamykanej na kluczyk)

4. Ministranci nie podaja znaku pokoju kaptanowi, czynig to jedynie przez skinienie glowa

5. Przed udzieleniem Komunii Sw. wiernym, jeden z ministrantéw dezynfekuje kaptanowi rece
ptynem do dezynfekcji (psikajac 1 raz) oraz podaje rgczniczek, ktory znajduje si¢ nad kredensem, na
oltarzu i pryska go rowniez ptynem do dezynfekcji (3 razy)

6. Ministranci przyjmuja komuni¢ przy oltarzu, na klgczaco i do ust.

7. Do stuzby ministranci, w miar¢ mozliwosci, nie powinni zaklada¢ ubran z kapturem (wyjatek:
w zimie dozwolone s3 kurtki z kapturem), ani ubran i obuwia w zbyt jaskrawych kolorach, by nie
przeswitywaly przez stroj liturgiczny 1 nie przykuwaty zbytnio uwagi.

8. Sutankg¢ zaktadamy tylko przez glowe i tak samo zdejmujemy.

9. Nalezy z wielka pieczolowito$cig dba¢ o porzadek i czystos¢ strojow liturgicznych.

10. Zabrania si¢ zabierania do domow strojéw ministranckich w innych celach niz ich pranie,
prasowanie lub reparacja, z zastrzezeniem, ze strojow nie mozna przetrzymywa¢ w domu dluzej niz
tydzien. Planowang naprawe stroju zawsze nalezy zglosi¢ Ks. Prefektowi.



ROZDZIAL VI
Odwiedziny koledowe

1. Odwiedziny kolgdowe w Parafii Otmuchéw odbywaja si¢ wg porzadku ustalonego przez Ks.
Proboszcza.

2. Przywilejem kazdego ministranta i kandydata do ministrantury jest uczestnictwo w tychze
odwiedzinach.

3. O liczbie i mozliwos$ci udzialu w odwiedzinach koledowych danego ministranta lub kandydata
decyduje liczba jego punktow uzbieranych od 30 czerwca do 19 grudnia 2025 roku (w roku 2026 liczy¢
si¢ bedzie punktacja uzbierana przez catly rok kalendarzowy tj. od 01.01 do 18.12)

4. Kaptanowi asystuja zawsze dwaj ministranci lub ministrant i kandydat.

5. Wszyscy cztonkowie LSO ponizej 13 r. z. moga chodzi¢ po koledzie wytacznie ze starszym
opiekunem.

6. Ofiary jakie ministranci otrzymuja od wiernych zachowujg dla siebie, pod warunkiem, ze:

— w ciggu tygodnia (od poniedziatku do pigtku) do puszki wrzucg 80 zt za dwie osoby lacznie

—w weekend (sobota i niedziela) do puszki wrzucg 120 zt za dwie osoby tacznie.

Pienigdze wrzucone do puszki przekazywane sg do wspoélnej kasy ministranckiej na cele 1 potrzeby
wspolne LSO.

ROZDZIAL VII
Hierarchia Liturgicznej Stuzby Oltarza Parafii Otmuchow

1. Zarzadzanie Liturgiczng Stuzbg Oltarza powierzone jest w pierwszej kolejnosci Ks. Prefektowi.

2. Prezes LSO podlega Ks. Prefektowi 1 wybierany jest w wyborach przez wszystkich cztonkow
LSO.

3. Wiceprezesem zostaje Ministrant, ktory otrzymal drugie miejsce w glosowaniu na Prezesa,
a Skarbnik zostaje wyznaczony przez Prezesa LSO.

4. Przy administrowaniu wspolnota LSO skierowany jest rowniez Sekretarz Liturgicznej Stuzby
Ottarza oraz Sekretarz Parafii Otmuchow.

5. Organem doradczym w kwestii zarzadzania LSO jest zwotywany, na wniosek Prezesa lub przez
samego Ks. Prefekta, Sobor Otmuchowski, w ktorym przywilej udziatu przypada: aktualnie urzgdujagcym
Kaptanom Parafii, Prezesowi, Wiceprezesowi, Skarbnikowi, Ceremoniarzom, Kantorom i Lektorom oraz
wszystkim emerytowanym ministrantom.

6. Pehienie funkcji cztonka zarzadu, powierzane jest jedynie osobie, ktora: jest aktywnym
cztonkiem LSO, nie jest kandydatem do sluzby ministranckiej ani emerytowanym ministrantem,
wykazuje godna nasladowania postaw¢ moralng oraz daje rekojmi¢ nalezytego wykonywania swoich
obowigzkow i1 przywilejow. Kazdy cztonek Zarzadu moze zosta¢ odwotany bezwzgledna wigkszoscia
glosow cztonkow LSO przy obecno$ci conajmniej ich potowy.

7. Obowiazki Prezesa Liturgicznej Stuzby Ottarza:

a) dawanie nieskazitelnego przyktadu moralnego i przyktadu gorliwosci w stuzbie Bogu i1 drugiemu
cztowiekowi godny nasladowania

b) czuwanie nad panujacym porzadkiem w salce ministranckiej 1 zakrystii

¢) napominanie niewlasciwie/nagannie zachowujacych si¢ ministrantow

d) zglaszanie wszelkich nieprawidtowos$ci/skarg/uwag/zazalen Ks. Prefektowi

e) dbanie o prawidlowy przebieg liturgii (w porozumieniu z ceremoniarzami)

f) dbanie o poziom przygotowania ministrantoéw do Stuzby Bozej

g) zauwazanie brakow i niedostatkow wsrod potrzeb LSO i z pomocg oraz wsparciem Ks. Prefekta
—uzupehianie ich

h) pamietanie o urodzinach cztonkéw LSO, tak by nikt nie zostal pominigty



8. Przywileje Prezesa Liturgicznej Stuzby Ottarza:
a) moze doradza¢ Ks. Prefektowi w kwestiach organizacyjnych LSO (przyjmowania i wydalania ze
b) Shuzby Liturgicznej, organizowania wyjazdéw/wycieczek, ulepszania/poprawiania regulaminu
1 systemu punktacji
¢) moze doradza¢ Ks. Prefektowi w posytaniu na emeryture zastuzonych cztonkéw LSO
d) moze powotac na stanowisko V-ce Prezesa oraz Skarbnika LSO
9. Zadania V-ce Prezesa Liturgicznej Stuzby Ottarza:
a) zastepuje pod nieobecnos¢ Prezesa
b) doradza Prezesowi i Ks. Prefektowi w kwestii organizacji LSO
¢) moze zglasza¢ wszelkie nieprawidlowosci Prezesowi lub Ks. Prefektowi
10. Zadania Skarbnika Liturgicznej Stuzby Ottarza:
a) pomoc w liczeniu pieniedzy LSO Ks. Prefektowi
b) prowadzenie rachunkéw (przychodow i wydatkow LSO)
¢) czynienie bierzacych wydatkow (zgtaszanie potrzeb Prezesowi)
d) organizowanie zbiorek pienigdzy na rzecz LSO
11. Wszystkie swoje funkcje wypelnia w porozumieniu z Ks. Prefektem i Prezesem.
12. Funkcje LSO przy Ottarzu Bozym wg wzrastajacej kolejnosci godnosci:
a) kandydat do stuzby ministranckiej
b) ministrant
c) lektor
d) psalterzysta
€) ceremoniarz
f) ministrant emerytowany

13. Cztonkowie LSO z wyzszego szczebla przydzielaja petnione funkcje czlonkom nizszego
szczebla podczas kazdej Liturgii i majg prawo decydowac o zadaniach cztonkdéw nizszego szczebla.

14. Jezeli jest kilku cztonkow tego samego szczebla pierwszenstwo ma najstarszy starzem, a jesli
i takich jest kilku podobnych sobie wtedy decyduje starszy wiekiem. Ceremoniarz zawsze ma glos
ostateczny w sporach dotyczacych liturgii.

15. Komisja rewizyjna: przy LSO dziata trzyosobowa Komisja Rewizyjna, w sktad ktérej wchodzi
przewodniczacy, zastgpca przewodniczacego oraz cztonek. Komisja ma prawo do wgladu w stan LSO,
zwracania uwagi na nieobecno$ci ministrantéw podczas ich wyznaczonych stuzb oraz nieobecno$ci na
zbiorkach, a takze na nieprawidlowosci dotyczace zarzadzania LSO. Komisja jest niezalezna 1 niezawista
wzgledem Zarzadu.

ROZDZIAL VIII
Przynalezno$¢ do Liturgicznej Stuzby Oltarza Parafii Otmuchow

1. Do stuzby przy Otftarzu Bozym dopuszczeni sa jedynie cztonkowie LSO zapisani na Liste
Cztonkoéw LSO (aktualizowana co pot roku).
2. Klasy przyporzadkowania cztonkéw LSO:
a) kandydat do stluzby ministranckie;j
b) ministrant w czynnej stuzbie
¢) ministrant emerytowany
3. Obowiazki i przywileje wynikajace z przynalezno$ci do danej klasy cztonkow LSO:
a) Kandydat do stluzby ministranckiej:
OBOWIAZKI:
— przestrzeganie w catosci Regulaminu LSO
— aktywne zdobywanie wiedzy w zakresie przygotowania do petnienia stuzby ministranckie;j
— uczestnictwo we wszystkich zbiorkach i udzial oraz stuzba przy Otltarzu w niedziele i uroczystosci.



PRZYWILEIJE:
— mozliwo$¢ zdania egzaminu na ministranta po rocznym przygotowaniu i poprawienia go, jesli ten
by si¢ nie powiddt
— brak wyznaczonych godzin stuzb obowigzkowych przy Ottarzu Bozym
b) Ministrant w czynnej stuzbie:
OBOWIAZKI:
— przestrzeganie w calosci Regulaminu LSO
— aktywne zdobywanie wiedzy w zakresie obowigzkow wynikajacych ze swojej funkcji
w ministranturze, tak aby coraz doskonalej podejmowac stuzbe przy Ottarzu Bozym
— uczestnictwo we wszystkich zbiorkach
— pomoc kandydatom do stuzby ministranckiej podczas Liturgii i umiejetne ich nauczanie do
petnionych funkcji
PRZYWILEIJE:
— mozliwo$¢ uczestnictwa w wycieczkach dofinansowanych z pieniedzy ministranckich i innych
aktywno$ciach rekreacyjnych
— mozliwos$¢ otrzymywania nagréd za gorliwg stuzbe
¢) Ministrant emerytowany:
Nie posiada zadnych obowigzkéw wobec LSO, ale zachowuje wszystkie przywileje
3. O skresleniu z listy cztonkow LSO decyduje Ks. Proboszcz na podstawie obecnosci
1 aktywnos$ci danego ministranta w czynnej stuzbie lub ministranta emerytowanego, a takze na podstawie
jego osiagniec 1 zachowania.

Powyzszy regulamin rozstrzyga kwestie sporne w pierwszej instancji. Innymi aktami prawnymi
regulujgcymi kwestie LSO sq konstytucje Soborow Otmuchowskich, dostepne w zakrystii kosciola.
Jednak to Ks. Proboszcz maja wtadze absolutng dotyczqcq organizacji LSO, i jego decyzje mogq zawsze
i w kazdym wypadku zmieniac ten regulamin w dowolnym punkcie, a jego zarzqdzenia majq charakter
ostateczny.

Przynalezno$¢ do LSO jest jednoznaczne z akceptacja powyzszego regulaminu



